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ACUERDO No 005
(MAYO 20 DE 2020)

; i
“ por medio del cual se autoriza al Gerente de la Empresa para adoptar reglamentos internos, manuale!
procedimientos, guias, formatos y ofros documentos” ;

LA JUNTA DIRECTIVA DE LA ESE HOSPITAL LOCAL CARTAGENA DE INDIAS
En ejercicio de sus facultades legales y estatutarias, en especial las conferidas en el
Acuerdo N° 0002 de 2001, que consagra los Estatutos de la Empresa y sus respectivas

modificaciones,
CONSIDERANDO

Que segun lo dispuesto en el Decreto 780 de 2016 "Por medio del cual se expide el

B

Decreto Unico Reglamentario del Sector Salud 'y Proteccion Social", la Empresa
Social del Estado Hospital Local Cartagena de Indias, cuenta con una Junta
Directiva conformada por cinco miembros, la cual constituye la maxima autoridad
de la empresa en la toma de decisiones para el desarrollo y funcionamiento normal
de esta.

Que a través de Acuerdo N° 00002 de octubre 1 de 2001, fueron adoptados los
Estatutos de la Empresa, los cuales en el articulo 14, numeral 9, textualmente
establece:

“ARTICULO 14:- FUNCIONES DE LA JUNTA DIRECTIVA: La Junta Directiva de la Empresa
social del Estado Hospital Local Cartagena de Indias, tendra las siguientes funciones:

9 Establecer, modificar y aprobar los demdas reglamentos gue requiera la Empresa
para su normal funcionamiento.”

Que la Ley No 1753 de 2015 "Por la cual se expide el Plan Nacional de Desarrolio
2014- 2018 “Todos por un nuevo pais”, en el articulo 33, integra en un solo Sistema de
Gestion, los Sistemas de Gestién de la Calidad de que trata la Ley 872 de 2003 y de
Desarrollo Administrativo de que trata la Ley 487 de 1998, e indica, que una vez
fuera reglamentado y entrara en aplicacién del nuevo Modelo de Gestion, los
articulos 15 al 23 de la Ley 489 de 1998 y la Ley 872 de 2003, perderian vigencia.

Que a fravés del Decreto 1499 de 2017, se modificé el Decreto numero 1083 de 2015,
Decreto Unico Reglamentario del Sector Funcion Publica, en lor relacionado con el
sistema de Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015”, entrando
en vigencia el Modelo Integrado de Planeaciony Gestion - MIPG.

Que la Empresa, en el marco del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion - MIPG,
debe documentar los procesos misionales y administrativos, creados y puestos en
practica al interior de la entidad, los cuales son und herramienta que le permite
integrar una serie de acciones encaminadas a agilizar el trabgjo de la
administracion, mejorar la calidad del servicio, brindar transparencia en sus procesos
y propender por el fortalecimiento organizacional.

Que los procesos misionales son aquellos que proporcionan el resultado previsto po\)
la organizacion en el cumplimiento del objeto social o razén de ser; y a su vez \
procesos administrativos o de apoyo, los que proveen |os recursos necesarios para I
desarrollo de los procesos estratégicos y misionales.
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(MAYO 20 DE 2020)

“ por medio del cual se autoriza al Gerente de la Empresa para adoptar reglamentos in?ernos. manyua
procedimientos, guias, formatos y otros documentos'

:

Que para el fortalecimiento y consecucién de los resultados preestablecidos en'los
procesos misionales y administrativos de la ESE Hospital Local Cartagena de Indias,
resulta necesario adoptar los manuales, procedimientos, guias, formatos y otros
documentos externos que permiten el desarrollo de los mismos, cuya determinacion,
esto es, titulo, coédigo, version, fecha, asi como el respectivo proceso del cual hacen
parte, se encuentran relacionados en el presente acto acto administrativo.

Que el Gerente de la Empresa, ha solicitado autorizacion para adoptar y actualizar
los Manuales, Procedimientos, Guias, Formatos y ofros documentos, contenidos en el
presente Acuerdo que se generen en el transcurso en la vigencia 2020, lo anterior
para dar celeridad a los procesos internos de la entidad en cumplimiento de la
normatividad anteriormente sefalada.

Que cormresponde al Area de Calidad de la entidad, hacer seguimiento a la
actualizaciones de fodos los instrumentos de gestion que son escenciales para el
desarrollo de los procesos asistenciales y administrativos de la empresa.

Que en mérito de lo anterior,
ACUERDA

ARTICULO PRIMERO: AUTORIZAR al Gerente de la Empresa Social del Estado Hospital
Local Cartagena de Indias, para adoptar y actualizar los siguientes listados de
documentos | lineamientos, orientaciones de la institucion, indicdndose datos: titulo,
cédigo, version, fecha y proceso al que cada uno se encuentra relacionado:

LISTADO DOCUMENTOS INTERNOS

— Codigo: FTO-SIG-LMDI-
B T LISTADO MAESTRO DE DOCUMENTOS 36
Pty =Ly Version: 2.1
Fecha: 14/06/2019
TITULO CODIGO VERSI FECHA PROCESO
ON RELACIONADO A
FORMATO DE REGISTRO DE PACIENTES | FTO-PYP-HTA-109 4.1 2020-05-13 PROMOCION \Y
DEL PROGRAMA DE HIPERTENSION PREVENCION =
ARTERIAL
PROCEDIMEINTO RESPUESTA ANTE | PO-GTH-RCTT-62 i} 2020-03-17 GESTION DEL TALENTO
CONTIGENCIA MEDIANTE TELETRABAJO HUMANO
FORMATO CERTIFICADO TELETRABAJO FTO-URG-CTTR-43 1 2020-03-17 GESTION DEL TALENTO
HUMANO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA | MN-ADT-PCMB-114 1 16/04/2020 APOYO DIAGNOSTICO
CULTIVO DE MYCOBACTERIUM Y TERAPEUTICO
FORMATO DE ACTIVIDADES | FTO-ODO-CAQ-16 5.1 23/04/2020 SALUD ORAL
ODONTOLOGICAS POR EPS-S
FORMATO DE EVALUACION DEL | FTO-ODO-ERP-37 3.1 21/06/20192 SALUD ORAL
RENDIMIENTO, PRODUCTIVIDAD Y METAS
FORMATO DE EVALUACION  DEL | FTO-ODO-ERP-37 a2 23/04/2020 SALUD ORAL
RENDIMIENTO, PRODUCTIVIDAD Y METAS

FTO- ODO-HCTU-82 A 2020-04-08 SALUD ORAL
HISTORIA  CLINICA  ODONTOLOGICA
TELEURGENCIA
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HISTORIA DE EVOLUCION HC DE

TELEURGENCIA

FTO- ODO-HSTU-83

2020-04-08

SALUD ORAL

HISTORIA CLINICA TELEDUCACION ORAI

FTO- ODO-HCTE-84

2020-04-08

SALUD ORAL

HISTORIA CLINICA TELEDUCACION ORAL

FTO- ODO-HCTE-84

2020-04-26

SALUD ORAL

FORMATO REGISTRO TELEURGENCIA

FTO- ODO-RTUO-85

2020-04-08

SALUD ORAL

FORMATO ENTREGA DE EQUIPO DE
TELEURGENCIA

FTO- ODO-EETU-86

2020-04-08

SALUD ORAL

FORMATO RIPS- REGISTRO DE SALUD
ORAL CONTINGENCIA COVID-19

FTO- ODO-RCCO-87

2020-04-09

SALUD ORAL

FORMATO DE ASESORIA b
TELECONSULTAS SALUD ORAL

FTO- ODO-ATSO-88

2020-04-09

SALUD ORAL

FORMATO CONSENTIMIENTO
INFORMADO PARA LA ATENCION DE
URGENCIAS ODONTOLOGICAS DURANTE
LA EMERGENCIA SANITARIA COVID 19

FTO- ODO-CIES-89

07/05/2020

SALUD ORAL

PACIENTES EN OBSERVACION

FTO-URG-PEO-107

12/04/2020

URGENCIAS

FORMATO TRASLADO DE ASISTENCIAL DE
PACIENTES

FTO-URG-TDP-131

12/04/2020

URGENCIAS

REGISTRO DE ATENCION DIARIA MEDICO
EN OBSTETRICIA

FTO-URG-RAO-132

12/04/2020

URGENCIAS

FORMATO RONDA IRAG CORONAVIRUS

FTO-URG-IRAG-159

2020-03-31

URGENCIAS

FORMATO DE SEGUIMIENTO ACTIVIDADES
IRA COVID 19

FTO-URG-SAIR-160

2020-03-31

URGENCIAS

CONSOLIDADO PLAN
SEGUIMIENTO COVID

ACCION

FTO-URG-CPSC-161

2020-03-31

URGENCIAS

FORMATO DE PROYECCION DE
ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL
SEGUN PROGRAMACION DE TURNOS -
SERVICIO DE URGENCIAS

FTO-URG-EPPU-162

2020-04-02

URGENCIAS

FORMATO DE CARACITERIZACION DE
PACIENTES CON CASOS PROBABLES O
CONFIRMADOS DE INFECCION POR
CORONAVIRUS 2019

FTO-URG-CCPC-163

2020-04-03

URGENCIAS

FORMATO REGISTRO DE DISPONIBILIDAD
DE CAMAS POR CENTROS- SERVICIO DE
URGENCIAS

FTO-URG-RDCU-164

2020-04-03

URGENCIAS

a1

FORMATO CONSOLIDADO
INSTITUCIONAL  DE  PACIENTES CON
CASOS DE INFECCION POR
CORONAVIRUS 2019 POR CENIROS DE

ATENCION- SERVICIO DE URGENCIA

FTO-URG-CCIC-165

2020-04-03

\
URGENCIAY | | |

i\

FORMATO VERIFICACION DE ESTADO Y
MEDICION DE CAMAS EN SERVICIO DE
URGENCIAS

FTO-URG-VECU-166

2020-04-03

URGENCIAS

PROCEDIMIENTO PARA
DILIGENCIAMIENTO DE  ACTA  DE
REUNION, SOCIALIZACION 0]
CAPACITACION EN EL SERVICIO DE
URGENCIAS, HOSPITALIZACION i
PROGRAMA DE REFERENCIA,
ADMISIONES Y TRASLADO DE PACIENTES-
PRAT

PO-URG-DACT-167

2020-04-03

URGENCIAS

PROCEDIMIENTO  PARA EGRESO DEL
PACIENTE DEL SERVICIO DE URGENCIAS

PO-URG-EPSU-159

2020-04-10

URGENCIAS
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PLAN DE EGRESO DEL PACIENTE DEL PL-URG-EPSU-160 1 2020-04-10 URGENCIAS:

SERVICIO DE URGENCIA !

FORMATO PLAN DE EGRESQ DE SERVICIO FTO-URG-PESU-161 1 2020-04-12 URGENCIAS

DE URGENCIAS

INSTRUCTIVO PARA DILGENCIAMIENTO INS-URG-DPEU-162 1 2020-04-12 URGENCIAS

DE FORMATOQO PLAN DE EGRESO SERVICIO

DE URGENCIAS

CONSOLIDADO DE PARTOS POR EAPB FTO-URG-DEPS-163 1 2020-04-12 URGENCIAS

CONSOLIDADO DE DEFUNCIONES POR FTO-URG-EEPS-164 1 2020-04-12 URGENCIAS

EAPB

PROCEDIMIENTO DE CONSULTA MEDICA PO-URG-COVID-165 ] 2020-04-17 URGENCIAS

DE URGENCIAS CON OCASION DE LA

PANDEMIA POR CORONAVIRUS COVID-

19

FLUJOGRAMA  DE  ATENCION DE [ FIG-URG-COVID-166 | 2020-04-17 URGENCIAS

CONSULTA MEDICA DE URGENCIAS CON

QOCASION DE LA PANDEMIA POR

CORONAVIRUS COVID-19

FORMATO MATRIZ DE INTERRELACION FTO- SIG-MINP-427 1 30/01/2020 SISTEMA INTEGRADO

NORMA PROCESOS DE GESTION

FORMATO  DE  EVALUACION  DE FTO- SIG-AIRA-428 1 13-04-2020 SISTEMA INTEGRADO

ADHERENCIA GUIA  INFECCION DE GESTION

RESPIRATORIA AGUDA

FORMATO  DE  EVALUACION  DE FTO- 5IG-COVID-429 1 17/04/2020 SISTEMA INTEGRADO

ADHERENCIA COVID-19 DE GESTION

INFOGRAFIA COVID-19 IN-SIG-COVID-430 1 17/04/2020 SISTEMA INTEGRADO
DE GESTION

INFOGRAFIA COVID-19 GENERALIDADES INF-COVID-430a 1 17/04/2020 SISTEMA INTEGRADO
DE GESTION

LSTA DE CHEQUEOQ EVALUACION FTO-SIG-EBCO-431 | 2-05-2020 | SISTEMA INTEGRADO

BIOSEGURIDAD COVID-19 DE GESTION

FORMATO SEGUIMIENTO A FTO-GRH- SDPC-87 ] 2020-03-18 GESTION DE RECURSO

DESINFECCION PLAN DE CONTINGENCIA FISICO

FORMATO DE REGISTRO DE RUTA FTO-GRH- RUTA-88 1 08/04/2020 GESTION DE RECURSO\

FSIED @ .

PROTOCOLO DE USO DE ELEMENTQS DE PT-GSST-EPPC-69 1 17/04/2020 SEGURIDAD Y SAL k

PROTECCION  PERSONAL  FRENTE A EN EL TRABAJO

COVID- 19

FORMATO  SEGUIMIENTO A LA FTO-GSST-SMPC-70 1 27/04/2020 SEGURIDAD Y SALUD

APLICACION POR PARTE DE LOS EN EL TRABAJO

TRABAJADORES DE LAS MEDIDAS DE

PREVENCION Y CONTROL

INSTRUCTIVO FORMATO SEGUIMIENTO A INS-GSST-SMPC-71 1 27/04/2020 SEGURIDAD Y SALUD

LA APLCACION POR PARTE DE LOS EN EL TRABAJO

TRABAJADORES DE LAS MEDIDAS DE

PREVENCION Y CONTROL

FORMATO DE REGISTRO DE PACIENTES FTO-PYP-HTA-109 4.1 13-05-2020 PROMOCION Y

DEL PROGRAMA DE  HIPERTENSION PREVENCION

ARTERIAL
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LISTADO DOCUMENTOS EXTERNOS

LISTADO MAESTRO DE DOCUMENTOS EXTERNOS

Codigo: FIO-SIG-LMDI-
36

Version: 2.1
Fecha: 14/06/2019
TITULO NUMERO Y FECHA/ENTIDAD PROCESO
RELACIONADO

LINEAMIENTOS PARA LA PREVENCION CONTROL Y REPORTE MINISTERIO DE SALUD TODOS LOS PROCESOS
DE ACCIDENTES POR EXPOSICION OCUPACIONA LA COVID- MISIONALES
19
LINEACIMIENTOS PAR EL MANEJO DE ASILAMIENTO EN | MINISTERIO DE SALUD TODOS LOS PROCESOS
HOTEL, HOSPITAL ¥ HOSPEDAJE FRESTE AL SARS COV-2 MISIONALES

LINEAMIENTOS GENERALES PARA EL USO DE TABAPOCAS

MINISTERIO DE SALUD

TODOS LOS PROCESOS

INTRODUCCION DEL VIRUS COVID-19 A COLOMBIA

CONVENCIONAL Y MASCARAS DE ALTA EFICACIA MISIONALES
ORIENTACIONES DIRIGIDAS A REPRESENTANTES LEGALES Y | MINISTERIO DE SALUD TODOS LOS PROCESOS
ADMINISTRATODRES ~ DE  ESTABLECIMIENTOS  ABIERTOS MISIONALES
ALPUBLICO, OBJETO DE INSPECCION VIFILANCIA Y CONTROL

SANITARIO PAR LA CONTENCION DE LA INFECCION

RESPIRATROIRA AGUDA POR COVID-19

ORIENTACIONES DE  MEDIDAS PREVENTIVAS Y DE | MINISTERIO DE SALUD TODOS LOS PROCESOS
MITIGACION ~ PARA  CONTENER LA INFECCION MISIONALES
RESPIRTATORIA AGUDA POR COVID-19 MEDIDAS A

ADOPTAR POR EL PERSONAL DE CENTROS DE LLAMADAS

TELEFONICAS Y DE ATENCION A USUARIOS

ORIENTACIONES PARA EL MANEJO DE RESIDUOS | MINISTERIO DE SALUD TODOS LOS PROCESOS
GENERADOS EN LA ATENCION EN SALUD ANTE LA EVENTUAL MISIONALES

ORIENTACIONES PARA EL USO ADECUADO DE LOS
ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL POR PARTE DE LOS
TRABAJADORES DE LA SALUD EXPUESTOS A COVID-19 EN EL
TRABAJO

MINISTERIO DE SALUD

TODOS LOS PROCESOS
MISIONALES

ORIENTACIONES PARA LA RESTAURACION GRADUAL DE LOS

MINISTERIO DE SALUD

TODOS LOS PROCESOS

SERVICIOS DE SALUD EN LAS FASES DE MITIGACION Y MISIONALES
CONTROL DE LA EMERGENCIA SANITARIA POR COVID-19

Al
LIMPIEZA Y DESINFECCION EN SERVICIOS DE SALUD ENTE LA | MINISTERIO DE SALUD TODOS LOS PROCEROS "
INTRODUCCION DEL NUEVO CORONAVIRUS MISIONALES v

PARAGRAFO PRIMERO : Se exceptua de la presente autorizacion el Manual de
Funciones y Compentencias Laborales de la ESE Hospital Local Cartagena de Indias,
el Manual de Contratacion, Supervicion e Intervetoria y el Estatuto Interno de la

entidad.

PARAGRAFO SEGUNDO: La presente autorizacion se expide hasta el 31 de diciembre

de 2020.
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" Por medio del cual se autoriza al Gerente de la Empresa para adoptar reglamentos internos, manuale
procedimientos, guias, formatos y otros documentos' S

ARTICULO SEGUNDO: La ESE Hospital Local Cartagena de Indias, implemento%‘d las
medidas que sean necesarias, para verificar el cumplimiento en la utilizacion por
parte del personal, de todos los documentos adoptados.

ARTICULO TERCERO: El presente acto administrativo deberd ser publicado en la
pdagina web http://esecartagenadeindias.gov.co

ARTICULO CUARTO: El presente Acuerdo rige a partir de la fecha de su expedicion.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

WILLIAM DAU CHAMATT RODOL
&Presidenfe
K )

oyecld: Emperatiz Cardozo , Coord Calidad ESE HLCI
Ve Claudia Blanco Vidal - Abogada ESE HLCI,
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