
Archivo General de la Nación 

 

FORMATO DE TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
 
ENTIDAD PRODUCTORA:  ESE CARTAGENA  HOJA:          DE:

 
OFICINA PRODUCTORA:  LIDER PAI  

 
 

CODIGO SERIES Y TIPOS 
DOCUMENTALES 

RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS 

Archivo de 
Gestión 

Archivo 
Central 

CT E M S 

0101090701 INFORMES 1 Año  X     

010109070101 Informes de consolidados de 
vacunación 

1 Año  X     

010109070102 Informes de gestión(Digitales) 1 Año  X     

010109070103 Informes de coberturas 
(Digitales) 

1 Año  X     

010109070104 Informes consolidados PAI por 
el EAPB y 2193(Digitales) 

1 Año  X     

0101090702 solicitudes   X     

0101090703 SOPORTES        

010109070301 soportes de entrega de 
biológicos 

1 Año  X     

010109070302 Soportes e inventarios de red 
de frio 

1 Año  X     

010109070303 Soportes de interventorías  de 
vehículo: 

- Certificaciones  

1 Año  X     



010109070304 Soportes de recepción técnicas 1 Año  X     

0101090704 Correspondencias enviadas 1 Año  X     

0101090705 Normatividad  1 Año  X     

0101090706 capacitaciones talento humano 1 Año  X     

0101090707 Cadena de frio 1 Año  X     

0101090708 Insumos 1 Año  X     

0101090709 Coordinación PAI 1 Año  X     

0101090710 Ejecución PAI 1 Año  X     

0101090711 Evaluación de PAI 1 Año  X     

0101090712 Vigilancia epidemiológica 1 Año  X     

0101090713 Movilización social 1 Año  X     

0101090714 Comunicación PAI 1 Año  X     

0101090715 Reuniones PAI 1 Año  X     

0101090716 ACTAS        

010109071601 Actas Asistencia técnica PAI 1 Año  X     



010109071602 Actas de revisión de informes  1 Año  X     

010109071603 Actas de revisión de informes 1 Año  X     

0101090717 Fármaco y tecno vigilancia en 
PAI 

1 Año  X     

0101090718 Traslado e interno de biológico 1 Año  X     

0101090719 FORMATOS        

010109071901 Formato de control de 
temperatura 

1 Año  X     

010109071902 Formatos PAI 1 Año  X     

0101090720 Plantillas de distribución de 
biológica 

1 Año  X     

0101090721 KARDEX centro de acopio 1 Año  X     

0101090722 Movimiento de biológico 
extramural 

1 Año  X     

0101090723 Monitoreo de corregimientos 1 Año  X     

0101090724 Registros diarios de vacunación 1 Año  X     

0101090725 Indicadores PAI (Digitales) 1 Año  X     

0101090726 Seguimiento a la cohorte de 
recién nacido 

1 Año  X     

0101090727 Sistemas de información 1 Año  X     



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CONVENCIONES:                                                                                                        Firma responsable:   
Jefe de archivo 

CT = Conservación Total 
 

E = Eliminación 

M = Microfilmación 

 
S = Selección 

 

Fecha: 

0101090728 Plantilla digital 1 Año  X     

0101090729 REPORTES        

010109072901 Reportes de TDP gestantes  1 Año  X     

010109072902 Reporte de inventario general 
de red de frio 

1 Año  X     

0101090730 Base de datos PAI 1 Año  X     

0101090731 Protocolo s y procedimientos 
PAI(Digitales) 

1 Año  X     

0101090732 Oficios a entidades internas y 
externas 

1 Año  X     

0101090733 Inventario mensual de 
biológico. 

1 Año  X     


