
Archivo General de la Nación 

 

FORMATO DE TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
 
ENTIDAD PRODUCTORA:  ESE CARTAGENA  HOJA:          DE:

 
OFICINA PRODUCTORA:  UNIDAD FINANCIERA  

 
 

CODIGO SERIES Y TIPOS 
DOCUMENTALES 

RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS 

Archivo de 
Gestión 

Archivo 
Central 

CT E M S 

0101080601 CDP 1 año  Si  No    

0101080602 RP 1 año  Si  No   

0101080603 Obligaciones 1 año  Si  No   

0101080604 EJECUCIONES        

010108060401 Ejecución de ingresos 1 año  Si  No   

010108060402 Ejecución de gastos 1 año  Si  No   

0101080605 Giros presupuestales 1 año  Si  No   

0101080606 REPORTES        

010108060601 Reportes presupuestales 1 año  Si  No   

010108060602 Reportes de Adiciones al 
presupuesto de ingreso 

1 año  Si  No   



010108060603 Reportes de  Adiciones al 
presupuesto de gasto 

1 año  Si  No   

010108060604 Reportes de acumulado de 
registros 

1 año  Si  No   

010108060605 Reportes de Movimientos de 
rubro 

1 año  Si  No   

010108060606 Reportes de Saldo de rubro 1 año  Si  No   

010108060607 Reportes de consolidado 1 año  Si  No   

010108060608 Reportes de Reducción  al 
presupuesto de ingreso 

1 año  Si  No   

010108060609 Reportes de  reducciones al 
presupuesto de gasto 

1 año  Si  No   

0101080607 TRASLADOS        

010108060701 Traslados de presupuesto de 
ingresos 

1 año  Si  No   

010108060702 Traslado de presupuesto de 
gastos 

1 año  Si  No   

0101080608 Tesorería 1 año  Si  No   

0101080609 RELACIONES        

010108060901 Relación de factura radicada en 
el área financiera 

1 año  Si  No   

010108060902 Relación de los residuos 
oficiales 

1 año  Si  No   

010108060903 Relación de planillas a archivo 
general 

1 año  Si  No   



0101080610 Elaboración de planillas: 
- Oficio a la fiducia  
- Planilla de pago 

 

1 año  Si  No   

0101080611 NOTAS        

010108061101 Nota al crédito 1 año  Si  No   

010108061102 Nota al debito 1 año  Si  No   

010108061103 Notas de contabilidad  1 año  Si  No   

010108061104 Notas de los estados 
financieros 

1 año  Si  No   

0101080612 Comprobantes de egreso 1 año  Si  No   

0101080613 Asiento prototipo 1 año  Si  No   

0101080614 Estados financieros 1 año  Si  No   

0101080615 LIBROS        

010108061501 Libros legales de la 
contabilidad 

1 año  Si  No   

010108061502 Libros legales contables 1 año  Si  No   

0101080616 OFICIOS        

010108061601 Oficio de solicitud de recibos 
oficiales 

1 año  Si  No   

010108061602 Oficios de notificaciones y 
solicitudes internos y externos 

1 año  Si  No   



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CONVENCIONES:                                                                                                        Firma responsable:   
Jefe de archivo 

CT = Conservación Total 
 

E = Eliminación 

M = Microfilmación 

 
S = Selección 

 

Fecha: 

0101080617 INFORMES        

010108061701 Informe POA 1 año  Si  No   

010108061702 Informe de gestión 1 año  Si  No   

010108061703 Informes Respuestas a los 
entes de control 

1 año  Si  No   

0101080618 Respuestas a los entes de 
control 

1 año  Si  No   

0101080619 Actas de comité de 
sostenibilidad contable 

1 año  Si  No   


